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Módulo 1. Principios e interface de una hoja de 
cálculo en el programa Microsoft Excel 2013

1. ¿Por dónde empiezo? Principios e 
interface de la hoja de cálculo

2. ¿Cómo manejo los archivos y trabajo 
con hojas de cálculo?

3. Momento de dar formato y manejo 
de datos

4. Uso fácil y práctico de fórmulas 
básicas en Excel

5. ¿Cómo puedo realizar funciones y 
cálculos complejos?



Tema 4. Uso fácil y práctico de fórmulas 
básicas en Excel

Fórmulas y 
funciones

Creando una 
fórmula

Prioridad de 
operaciones



Las fórmulas y las funciones:

• Sirven para lo mismo, es decir, 
para realizar cálculos con los 
datos contenidos en las celdas

• Realiza cálculos con 
operadores aritméticos.

• Tienen de forma prestablecida 
una utilidad específica.

• Se pueden combinar.

¿Cómo diferenciar una fórmula a una 
función en una hoja de cálculo?



¿Cómo diferenciar una fórmula a una 
función en una hoja de cálculo?

Tipos de funciones básicas:

Funciones

Fecha y hora

De texto

Financieras

Estadísticas

Lógicas y 
condicionales

Matemáticas y 
trigono_
métricas



Identifica los pasos para crear una fórmula.

Cuando introduces una fórmula en una celda toma en cuenta lo 
siguiente :

• La hoja de cálculo muestra solamente el resultado aun y 
cuando el contenido real de la celda no es un dato sino una 
fórmula.

• La  verificación de una fórmula en una celda siempre hazlo en 
la barra de fórmulas. 

• Las funciones mostrar u ocultar la barra de fórmulas, hazlo 
mediante el comando Ficha Vista/Mostrar/Barra de fórmulas.



¿Cómo aplico la prioridad de operadores y el 
uso de variables en la creación de fórmulas?

Estos son los principales errores que se 
cometen al introducir fórmulas en las 
celdas:

• Errores de lógica, estos errores no son 
detectado por Excel, por ejemplo, 
prioridad de operaciones.

• Errores de sintaxis y cálculos erróneos, 
estos si son detectados por Excel, por 
ejemplo, realizas un cálculo erróneo, 
aparecerá en la celda un código de 
error en vez del resultado.
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